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Wir suchen eine/n

kaufmännische/n  
Mitarbeiter/in für den Bereich  
DATEV Administration
Sie übernehmen Aufgaben im Zusammenhang mit der 
Stammdatenpflege und Auswertungserstellung. 
Darüberhinaus halten Sie die Einführungsschulungen 
für unsere neuen Mitarbeiter in den EO-Comfort-
Anwendungen. Sie wirken mit bei der Pflege und Aktua-
lisierung unseres Prozesshandbuchs (ProCheck).

Von Ihnen erwarten wir eine überdurchschnittlich  
gut abgeschlossene Berufsausbildung und idealerweise  
einige Jahre Berufserfahrung in einer Kanzlei. Sie 
zeichnen sich durch absolute Genauigkeit, Einsatzbe-
reitschaft und Teamgeist aus, treten aufgeschlossen  
und freundlich auf. Den routinierten Umgang mit den  
DATEV-Programmen (Datev Pro, EO-Comfort, 
ProCheck) sowie dem MS-Office Paket setzen wir vo-
raus.

Kleeberg berät anspruchsvolle nationale  
und internationale Mandanten umfassend: 
in steuerlichen und betriebswirtschaft- 
lichen Fragen ebenso wie im Bereich Wirt-
schaftsprüfung. Wir legen größten Wert  
auf die persönliche Betreuung unserer Man-
danten, für die wir zukunftssichere indi- 
viduelle Lösungen entwickeln. Zentral in 
München beschäftigen wir mehr als 100  
Mitarbeiter. Etwa jeder Zweite von uns ist 
Berufsträger – als Wirtschaftsprüfer,  
Steuerberater oder Rechtsanwalt.   

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle, ab-
wechslungsreiche Tätigkeit in einem renom-
mierten, stetig wachsenden Unternehmen. 
Sie erhalten eine attraktive qualifikations-
abhängige Vergütung. Kleeberg legt großen 
Wert auf die Qualifikation der Mitarbeiter –  
auch für Ihre fachliche und persönliche 
Weiterentwicklung werden wir uns stark 
machen.

Wenn Sie zu uns passen, möchten wir Sie 
kennen lernen. Bitte bewerben Sie sich 
schriftlich per Post oder E-Mail. Wir freuen 
uns auf Sie!

Passen Sie zu uns?


